Chapitre 3 - Gestion et traitement des dossiers clients
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Pour générer une balance ou un grand-livre, il suffit de cliquer sur I'état souhaité.
Une grille de saisie des parameétres s’affiche dans I'espace de travail.
Paramétrage par défaut
IBIZA propose un paramétrage par défaut des différents états mais le collaborateur peut
modifier les parameétres a sa guise:
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> Au niveau de la balance :
« Chemin d’acceés » : Comptabilité / Etats généraux

Journal = possibilité d’éditer une balance pour I'ensemble
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Balance == Type de balance : générale (comptes 1 a 7), dé
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Comptes = possibilité de limiter la présentation de I'état a
une fourchette de comptes

Comparée a =+ permet de générer une balance comparée entre
une période t et t-1 a indiquer

Inclure les écritures de
situation =+ lorsqu’un journal de situation existe « G
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> Au niveau de I’extrait de compte :

Globalement, on retrouve des paramétres similaires a ceux utilisés pour la génération des balances.

Les paramétres complémentaires a connaitre sont :

Ecritures = permet de choisir les écritures a inclure : toutes les écritures
ou uniquement les écritures lettrées ou non lettrées

Identifier I'origine = permet d’identifier I'origine des écritures par un systeme de
couleur.
Exclure les comptes = Ignore les comptes avec une balance a zéro

avec balance zéro

1

Page de garde
La date de I'édition

permet de choisir une page de garde

1

permet d’intégrer une date d’édition

« Exemple » :
Edition d’extrait de compte, du compte 401 a 4017 sur la période du 01/05/2006 au 31/05/2006 .

On remarque, dans I'exemple que les lignes du grand-livre apparaissent de différentes couleurs de
maniere identifier les écritures qui ont été saisies par des collaborateurs ou utilisateurs différents.

Cette fonctionnalité est prévue également dans les éditions de balances et journaux.
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*Parameétres par défaut* |53

Utilisateur: |T0us |v|
. Cha s
Période :
Au i
Extrait de compte : |Général |v|
Comptes H
Ecritures : [Toutes [-]
Sous-total mensuel :
Centraliser les comptes:
Inclure les écritures de situation :
Identifier l'origine :
Exclure comptes avec balance zéro :
Page de Garde :
La date d'édition : l:m
EXTRAIT DE COMPTE GENERAL
Période du 01/05/2006 au 31/05/2008
Comptes : 401 - 411z
Afficher le tataux par mois : non
Ecritures : toutes
Identifier I'origine : oui
Exclure comptes avec balance zéro - non
Edité le 11/11/2007
Delarochez page: 1
EXTRAIT DE COMPTE GENERAL
Période du 01/05/2006 au 31/05/2006 Présenté en Euros Edité le 11/11/2007
Date | Jml| Figce | Ref | Lib=llé [Echéance[Let | DEbit | GCredit | Solde debit | Solde oédit
A01MAV MAV
Aulres mouvements | [ sss0.00] [ sss000
Totsux du compte: 201MAY | | s980.00] | ss80.00
411000 ETB NORD
01/05/08] VT | ACODES ETE NCRD 802.13 e0z.12
01/05/08 | VT | AVODES ETE NORD 802.13
07/05/08 | VT | 705001 ETE NORD 785.38 738.36
Q7/05/08| VT | 705002 ETE NORD 681.72 1471.08
07/05/08| VT | 705002 ETE NORD 269.10 174018
07/05/08| VT | 705004 ETE NORD 487 84 220782
07/05/08 | VT | 705005 ETE NCRD 238.20 2 447.02
07/05/08 | VT | 705008 ETE NCRD 268336 5030.28
0705108 | VT | 705007 ETE NORD 274.48 5 304.86

Edition du grand-livre des comptes 421 sur la période du 01/01/2006 au
30/04/2006 avec identification de I'origine des écritures
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Paramétrage d’un état spécifique

Outre les parameétres par défaut des balances, grands-livres et journaux, proposés
dans la Plateforme Comptable, le collaborateur peut paramétrer et conserver les

caractéristiques des états qu'il utilise de fagon récurrente pour son dossier.

Pour se faire, apres avoir renseigné les caractéristiques a conserver, il enregistre

le modeéle d’état grace a l'icbne « Enregistrer sous »

« Exemple » :

> Création d’une balance trimestrielle des comptes de TVA 445660

> Sauvegarde de la balance trimsetrielle :

Le modeéle de balance nommé « TVA trimestrielle » créé par le collaborateur,
se retrouve dans la liste déroulante des balances disponibles.

Sélectionner les paramétres puis cliquer sur

Nommé la balance et faire enregister sous

TVA trimestrielle v|

Période :

Journal :

D ¢ |Janvier 2006 [-]
& [Mars 2006 [-]

Tos  []

Ainsi, a tout moment, le collaborateur peut appeler les modeles d’états créés

pour les besoins de son dossier.

« A noter » : D’autres états tels que le Journal centralisateur, la balance agée,

Il

Enregigtrer zous...

le plan de comptes et de journaux sont disponibles dans I'application.
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*Parametres par défaut* V‘

Die ¢ [Janvier 2006

Période : &1 |Mars 2006
Journal : |T|:|us |-.-|
Soldes en début de période :

Miveaus de totalisation : I:l

Balance : |Générale I-]
Comptes :

Exclure comptes avec balance zéro :

Comparée a:

Inclure les écritures de situation :

a - dialogue de page Web
Balance>Enregistrer sous

Docurments disponibles:
*Faramétres par défaut®

Nom du fichier : [TV timestrield | ‘ Enregistier sous ‘

Fermer

IhttD:NZl?‘15.86.50,!’6.D.Dfupanﬁled\alug.asp?userID={71EI3 /" sites de confiance




Chapitre 3 - Gestion et traitement des dossiers clients

Mise en page

Edition des états

Papier
Taille :

. . . XD
Préalable : Mise en page internet explorer g |

|Eac par défaut “ |

Afin d’éditer les états Ibiza avec les marges qui conviennent, il est nécessaire au préalable o

de paramétrer la mise en page internet explorer. En-tétes et pieds de page
En-téte

| BwEbPage &p sur &P

Dans la barre de menus d’internet explorer : cliquer sur Fichier / Mise en page.

i
&
E

Génération des éditions
Qrientation Marges (milimatres)
Il existe plusieurs fagons de lancer les éditions des états : (® Portrait Gauche ; | 13,05 Draite: | 19,05

Paysage Haut : Bas: | 13,05

L oK J [ Annuler ][merimante...]

[} — | |
I.H @& @ Les zones En-tétes et pieds de page et Marges doivent étre mises a 0.

Enregistrer sous.. |Apergul Imprimer | Visualisation de I'état, Puis “B => = Imprimer

1. Via la prévisualisation de I'état a imprimer : dans la barre de bouton cliquer sur « Apercu »
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2. Via les éditions définitives de la rubrique « Etats généraux » : il est possible de lancer
I'impression de plusieurs états simultanément :

Cocher les états a éditer puis « Imprimer » :

3. En cliquant directement sur I'icdne « Imprimer » dans la grille de paramétrage de I'état.

4. En cliquant sur le bouton menu sélectionnez « Imprimer » et choisissez votre imprimante | s

| dre dela transmisson 36 - OO 03310, 2 / Shes de corfonce Rio -
Les états : balance, grand-livre, journaux et journal centralisateur sont édités
avec les parameétres par défaut prévus dans I'application.

mission 365 - Oh:0m:0'310..

) durée cela

A savoir : [a Plateforme Comptable permet d’exporter et de récupérer les états (balance et
grand-livre) dans Excel ou Word grace a la fonction : « Apereu » / « Modifier avec ».
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