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« Chemin d’accès » : 

Comptabilité / Rapprochement bancaire / Rapprochement manuel

Les modalités du rapprochement bancaire IBIZA sont calquées sur les modalités du 

rapprochement bancaire manuel.

On crée des relevés bancaires dans l’application correspondants aux relevés fournis 

par la banque.

Puis, on rapproche les écritures saisies en journal de banque des opérations passées 

effectivement en banque.

Les étapes :

> Initialisation du rapprochement,

> Création du relevé de la période en cours,

> Rapprochement des écritures,

> Etat de rapprochement.

Initialisation du rapprochement

Tout d’abord, on renseigne dans l’espace de travail « Rapprochement », le numéro de 

compte bancaire concerné.

La fenêtre se met alors à jour des écritures non rapprochées de la période en cours. 

Création du relevé de la période en cours

On crée un relevé bancaire par période en cliquant sur « Relevés » puis « Nouveau »

Rapprochement bancaire
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Une fenêtre sur les caractéristiques du relevé à créer s’ouvre, afin d’être renseignée :

Le solde de fin correspond au solde figurant sur le relevé bancaire. 

« Exemple » : 

au 30/05/2006, le solde du compte bancaire est créditeur de 568 �; le solde à 

renseigner lors de la création du relevé de mai est : 

Solde de fin : crédit : 568 � 

Rapprochement des écritures

A partir de l’espace de travail « Rapprochement », on coche les lignes d’écritures passées 

en banque.

A noter: Pour cocher l’ensemble des écritures en un click, il suffit de marquer la toute première 

coche de la colonne.

On note au bas de la fenêtre ci-dessous que :

Solde théorique en banque   = Solde du relevé bancaire    ->   Ecart = 0

Ainsi  que : Le solde comptable du compte 512100 est de : - 229.67,

et Le total des écritures non rapprochées est de : - 948.08  (ligne 8 et 9)

Pour générer le rapprochement des lignes cochées : 
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->   Seules les écritures non rapprochées sont affichées->   Le rapprochement des écritures est pris en compte

Astuces

> Filtre des écritures affichées :

Il est possible de filtrer, pour la période du relevé en cours, les écritures du journal de banque à afficher : 

- les écritures rapprochées,

- les écritures non rapprochées,

- toutes les écritures ; les écritures rapprochées sont alors indiquées par « x ».

> Modification d’une écriture :

Dans le cas où l’on s’aperçoit d’un écart dans le montant d’une écriture (Ex : montant saisi de 152  au lieu de 

152.20 ), inutile de sortir du rapprochement pour modifier l’écriture, on a la possibilité de :

 -  « Dérapprocher » l’écriture rapprochée en cliquant sur 

- et modifier l’écriture directement dans le journal de banque :    Outils / Journaux si un astérisque * 

  indique que l’écriture est déjà lettrée,

   Délettrer l’écriture avec   / Délettrer.
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Pour aller plus loin

> Modification des relevés :

On accède à la liste de l’ensemble des relevés bancaires dans la gestion des relevés :

   

Accès : « Rapprochement  bancaire » / « Gestion des  relevés »

Dans l’espace de travail, s’affiche la liste des relevés par date.

Il suffit de sélectionner le relevé à modifier, de mettre à jour les données souhaitées puis 

d’enregistrer la modification.

> Relevés antérieurs :

Il est possible de consulter les relevés antérieurs en cliquant sur l’onglet « Relevés antérieurs » .

On peut appeler les relevés en effectuant une recherche par date ou par montant.

L’état de rapprochement

Pour visualiser l’état de rapprochement, il suffit de cliquer sur   
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