Comment utiliser FOXIT READER (lecteur de PDF)
pour remplir ou annoter un questionnaire ou un document PDF (tutoriel 2018 par M.F)

< Dans un 1% temps, si vous ne I'avez pas déja fait il faut télécharger le programme Foxit Reader sur internet a
partir d'un site fiable. Vous le reconnaitrez par cette icone },a\
5

& Sivous faites un clic droit sur le nom de votre fichier PDF rangé dans vos documents vous verrez apparaitre
un menu déroulant : faire un Clic droit sur "ouvrir avec"
Puis sur "foxit reader"

Votre fichier PDF est ouvert avec Foxit Reader

1) Pour barrer le terme "oui" ou "non" proposé a votre choix aprés une guestion

exemple :

Quelles sont vos utilisations habituelles, ou votre utilisation principale de l'informatique ?
(entourer "oui" ou "non" selon votre réponse)

Surfer sur internet pour avoir des infos sur un sujet qui vous intéresse (savez-vous comment faire une
ol (=1 (ol 1 T2 IO RSP SSSPRSR ouUI NON

Consulter vos comptes ou envoyer des documents administratifs (sécurité sociale, impéts, /
Lo [ T 1 o £ s OUI NON

Pour cela aller dans 'onglet "commentaire" et choisir d'activer +
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Ensuite en se positionnant sur le mot a barrer : double clic droit. Et c'est fait !

2) Pour remplir des zones de texte prévues pour des réponses :
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Aller dans I'onglet "accueil"
Sélectionner "saisie de texte" ( dans certaines versions de Foxit Reader c'est "machine a écrire" au lieu de
"saisie de texte") et écrire votre texte avec le clavier.

Suggestions de sujets a traiter prochainement :

[Et 1a vous pouvez écrire toutes vas suggestions en vous servant du clavier 11|

3) Signature

=20 & £-F Questionnaire 2018-2.pdf - french Signature PDF
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Options

Convert signature to black white(C)

. s .
Discard this signature when program closes(a mais dans des champs d'intéréts variés,

Require password to use this signature(R | Set Password(S) |

|Sauvegarder| l Annuler I

\l attentes bien différentes lors d'une séance, méme si cela se

|ij' doivent s’efforcer de répondre, dans la limite de leurs

Clic sur l'onglet "signature PDF"

puis sur la croix verte

Dans le menu déroulant qui s'affiche vous pouvez choisir de dessiner une signature ou d'importer un fichier
(signature réelle scannée au préalable ou image)

1 Décocher I'option "convert signature to black white" si vous voulez que votre image garde ses couleurs
d'origine.



Merci d'avoir répondu a ce questionnaire.
Nom et brénom (facultatif) :

_ Kinderen = vaart minderen ! i

Pour que Foxit reader ne garde pas en mémoire la signature vous pouvez la supprimer aprés utilisation
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Créer une signature
Gérer les signatures
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B f Préférences .
Pour cela clic sur la signature créée dans le cadre "liste des signatures".

Dans le menu qui s'ouvre: clic sur "gérer les signatures" puis dans la liste qui apparait clic sur "supprimer" .
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