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Mails reçus 

Mails en attente d’envoi 

Mails déjà envoyés – Archivage temporaire 

Mails en attente de 
suppression définitive 

Fichier(s) joint(s) 

Démarrage Messagerie 

Description de la 
fenêtre de messagerie 

3°/ Cliquer pour accéder au 
fichier joint 

Réception 
des 
messages 

1°/ Cliquer ici pour 
télécharger les messages 

2°/ L’en-tête des 
messages apparaît ici 
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Choix de l’en-tête du 
mail. Il y en a un par 
défaut 

Pour valider 

On peut tout 
« Envoyer/Recevoir » 
Ou  
Choisir dans la liste 

1 clic = 

Sélection puis : 

Obligatoire 

Optionnel 

Envoi des 
messages 

A
u m

oins une adresse 
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1 clic  = 

Cliquer ici 
Nommer le Fichier 

Sauvegarde du 
carnet d’adresses 

Pour joindre un 
document 
(photo, par 
exemple) 
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1 Clic =  

Choix support 
sauvegarde 
Cliquer sur 

Sauvegarde des 
comptes de 
messagerie 
d’adresses 
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Création d’un compte 
de messagerie 
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Réglage des options 
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Cliquer ici 

Puis là 


