UTILISATION DE ZOOM : PARTAGE D'ECRAN ET ORGANISATION D'UNE REUNION
(ALP Josiane)

Partage d'écran

A quoi cela sert il ? L'animateur qui active le partage d'écran peut ainsi vous montrer ce qui est
affiché au moment présent sur I'écran de son ordinateur par exemple un document, un fichier qu'il a
ouvert préalablement. Ce qui vous permet de suivre pas a pas une démonstration.

L'organisateur peut aussi autoriser les participants a partager leur écran et faire participer une ou
plusieurs personnes a la fois en choisissant les options (il suffit de cliquer sur la fleche a c6té du carré
vert).

On peut partager tout I'écran ou un fichier affiché sur I'ordinateur, une image, un tableau blanc, une
vidéo .....

Si on clique sur annoter quand le partage est activé, la barre ci-dessous apparait. Elle permet aux
participants de rajouter des commentaires, des dessins qui ne resteront pas sur le fichier de I'écran
partagé. On peut aussi utiliser la gomme pour effacer les commentaires écrits par les participants.
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Notice pour organiser une réunion zoom

Vous devez avoir déja installé le client zoom, il faut créer un compte.

Pour créer un compte zoom a partir d'un ordinateur :

Rendez-vous sur le site de Zoom https://zoom.us/signup et cliquez en haut a droite sur le bouton

Inscrivez-vous c'est gratuit.
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A des fins de vérification, veuillez confirmer votre date de naissance.

Indiquer votre date de naissance et cliquez sur continuer.

Inscrivez-vous gratuitement
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Vous avez déja un compte ? Se

Vous devez ensuite saisir votre adresse électronique et choisir un mot de passe (pensez a bien le
noter il vous servira quand vous voudrez organiser une réunion).


https://zoom.us/signup
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Pour programmer une réunion zoom, une fois que vous avez créé un compte cliquez sur le raccourci

Zoom. et ensuite sur programmer.
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Dans la fenétre qui s'ouvre complétez les indications pour la réunion, n'oubliez pas de vérifier que la
salle d'attente est activée.
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ID de réunion

o Créé(e) automatiquement () ID de réunion personnelle
Sécurité
Seuls les utilisateurs munis du lien d'invitation ou du code secret peuvent rejoindre la réunion

Salle d'attente

Seuls les utilisateurs acceptés par I'note peuvent rejoindre la réunion
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L'heure s'affiche avec : a.m pour le matin et p.m pour l'aprés-midi (exemple 5 p.m =17h ). Vérifiez que
I'ID de réunion soit créée automatiquement (rond bleu). Cliquez ensuite sur Enregistrer dans la fenétre
précédente et copier dans le presse-papier.



&) Zoom - Planifier une réunion X

Votre réunion a été planifiée.

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour copier l'invitation dans le presse-papiers.
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Participer a la réunion Zoom
https://us05web.zoom.us/j/87557096923?
pwd=aUMyMmY4enZ0M290cFBzSkp4SkSnQT09
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Ouvrir avec le calendrier par défaut (.ics) Copier dans le presse-papier

Vous devez ensuite coller les informations de la réunion dans votre messagerie pour les envoyer par
mail.

Quand I'heure de la réunion arrive vous cliquez sur le raccourci zoom et Nouvelle réunion.

Il faut ensuite admettre les participants qui sont dans la salle d'attente. L'organisateur peut voir les
noms des patrticipants .



