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Ouvrir Powerpoint - Fichier - Nouveau - Nouvelle Présentation -
Conception
Choisir un modèle tout prêt pour l’arrière-plan de la diapositive ou Mise en 
forme de l’arrière-plan et comme ici remplissage dégradé et choisir dans le 
volet de droite les points de dégradés. 

On peut comme sur la diapo 1 choisir de remplir avec une image et régler la 
transparence ici 45 % . On peut aussi remplir la zone de texte avec une image, 
une texture …. 

Pour avoir le même motif d’arrière-plan on peut faire un clic droit sur la 
diapo et la dupliquer avant de la remplir. 

Insertion permet de créer une zone de texte ou copier une image, l’en-tête 
ou le pied de page, la date …..
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Quand l’image est sélectionnée on peut la faire tourner avec la flèche 
arrondie en haut. On peut aussi mettre un cadre avec des modèles 
prédéfinis qui s’affichent dans Outils d’image - Mise en forme. Pour le texte 
on ajoute un cadre en cliquant sur Courbe dans le volet latéral.

Dans Outils d’image - Mise en forme - on trouve l’outil rogner et 
disposition d’images  qui permet de changer la forme de l’image et lui 
rajouter un texte.
Clic droit sur l’image pour la mettre en arrière-plan. 

Pour mettre une ombre dans le volet latéral : Effets
et Ombre pour faire les réglages.
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Animations : sélectionner l’objet et choisir dans les 8 lignes qui s’affichent 
en cliquant sur la petite flèche à droite. 

On peut insérer directement une capture d’écran par exemple à partir 
d’un site internet (comme ici à partir de google maps pour la carte) 
Insertion – Capture – Capture d’écran.  

L’écriture Lans en Vercors a été faite avec Insertion - WordArt.
Les diapositives peuvent être imprimées.

Pour changer l’ordre des animations : Réorganiser l’animation  et régler 
l’ordre. 
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Format de l’image -
Effets - Effets 
artistiques - Traits

Et réinitialiser si ça 
ne convient pas

Effet artistique : 
Crayon nuances de 
gris
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Cadres dans 
Mise en forme 
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Mont Blanc
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On peut changer l’image sans changer la présentation en faisant 
un clic droit sur l’image
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On peut insérer du son, une vidéo, un tableau, une forme prédéfinie 
(cercle, carré, flèches ) …. Et un lien vers internet :
https://app.webcam-hd.com/lans_en_vercors/vertige_des_cimes

Dans menu - calendrier - on peut choisir la date et l’heure de la vidéo.

5 lignes de transitions sont disponibles pour animer le passage d’une 
diapositive à l’autre . Les réglages se trouvent à droite pour le passage à la 
diapo suivante.

Quand la zone de texte est sélectionnée Outils de dessin s’affiche, quand 
une image est sélectionnée Outils Image s’affiche.
De même quand une vidéo est sélectionnée, Outils Vidéo s’affiche.

https://app.webcam-hd.com/lans_en_vercors/vertige_des_cimes
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Le clip vidéo peut être découpé au début et à la fin sauf s’il 
provient d’une vidéo insérée à partir du web. 
Sélectionner la vidéo puis la faire défiler. Dans Outils  vidéo -
Lecture - Découper la vidéo, déplacer la marque verte au début ou 
la marque rouge à la fin puis OK. 

Dans Outils d’image -
Format de l’image 
on peut faire des 

réglages par exemple :

et Réinitialiser si ça ne 
convient pas. 
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De nombreuses possibilités d’enregistrement existent dans  Fichier - Enregistrer sous 
en particulier :

❑ Diaporama Powerpoint : la présentation s’ouvre en diaporama et n’est pas 
modifiable. On peut télécharger la visionneuse Powerpoint si l’ordinateur n’est pas 
équipé de ce logiciel.

❑ Présentation Powerpoint (par défaut) l’ensemble de la présentation est modifiable.

❑ Format JPEG (image)

❑ Vidéo MPEG – 4

❑ Présentation open document (format pour OpenOffice ou LibreOffice) etc ….
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